Configurar cuenta de correo en Outlook 2007

Primero hay que tener los usuarios y contrasefas de las cuentas a configurar.

A continuacién abra el programa Microsoft Outlook 2007 y siga los siguientes pasos para

configurarlo:

Paso 1. En el menu seleccione Herramientas y Configuracion de la cuenta...
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Paso 2. En la ventana que le aparece escoja Nuevo... para afadir la cuenta de correo.
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Paso 3. Seleccione Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP y pinche en Siguiente.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico — .

Elegir servicio de correo electrinico

(¥} Microsolt Exchange, POP3, IMAF o HTTP|
Canschar con una cusnta da correo elsctrdnicn de su provesder da carvicios
Internet (15P) o con el Servidor de Microsoft Exchange da su organizacin,

() Otros
'Cc-r-a_ﬂ:{_nr con un servidor el bipo rrh:-*st_ra;b:- a-:-:n_truacu:'n.
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Paso 4. Abajo, seleccione Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores
adicionales y Siguiente.
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Agregar una nueva cuenta de correo electrénico .

Configuraciin automdtica de la cuenta

[+ Conifigurar maruamente las opcones del servidor o tpos de servidores adiionales|

| <avss | souene> | | concelsr |

Escoja Correo electrénico de Internet y Siguiente.
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Agregar una nueva cuenta de correo electrénico —

Elegir servicio de correo electrinico
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Conschar oon 2u Servidor POP, TMAP o HTTP para mvise v recibir mersajes de commad sfacindrioo,

) icrosoft Exchange

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a @i cormeno elecnbnico, calendarnio, contactos, Faxes y comren

de voz.

() Otros

Conectar con un servidor del bipo mostrado a continuacicn
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Paso 5. Rellene todos los campos de la siguiente manera:

. Informacién del usuario

(0]

(0]

Su Nombre: El nombre que quiere que aparezca al
enviar un correo.

Direcciéon de correo electrénico: Su correo
electrénico, en el ejemplo: correo@su-dominio.com.

. Informacioén del servidor

o
o

(0]

(0]

Tipo de Cuenta: POP3.

Servidor de correo entrante: Inserte mail.su-
dominio.com.

Servidor de correo saliente(SMTP): Como el
entrante inserte mail.su-dominio.com.

Nombre de usuario: Escriba la cuenta de correo,
correo@su-dominio.com.

Contrasefa: La contrasefia de su cuenta de correo.

Una vez relleno todos los campos seleccione Mas configuraciones..., aparece en la imagen en el

cuadro rojo:
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Configuraciin de correo electrinico de Internet
Eskies wvslores son necesarices pars qgue |a cuents de cormeo alsctrdnicn Funcions,

Informacién sobre el usuario Configuracibn de la cuenta de prueha
S mafmbre: PR — Dreesprndes e rellenar L informacibn de esta pantalla, b
5 . recomendamcs que pruebe su cuenta hacierdo cic en
Direccion de cprreo slsctrinkoo: COrre sy onmini. Com el batin. (Requers considn de red.)
Informacidn del servidor
[Emba’cc-nfml.ra:-:’nda la cusnts ... ]
Tipo de cuenta POP3 v
Servidor de corred gnkrante: eiad. oo donEnEo . oo

Servidor da correa salsnte (SMTP): (a3 o dominia. com
Informacidn de inicio de sesiin

Hombre de: usuaio; conecilisu-doningg. com
Ewrﬁ!ﬁﬂ: +!+1-1+l|-+-|
[#]Rscordar contrassfis

[ Requesr inido de gesitn utiizando Subenticaddn de -
contrasefa sequrs (5Pa)
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Paso 6. Una vez seleccionado Mas configuraciones aparece una ventana donde tiene que escoger
la pestafia Servidor de Salida, ahi seleccione Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion..

| configuracion de correo electronic... B R X

| General | Servidor desalida | Conexidn | Avanzadas |

[#]1i servidor de salida (SMTP) requiere aukenticacidn;
(%) Ukilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesion utilizando

() Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar corren

Aceptar J [ Cancelar

Seleccionamos Aceptar y con esto queda configurada la cuenta de correo en Outlook 2007.



